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HOERBIGER CONNECT - POWERED BY SAP ARIBA

Vertragsprufung fur Lieferanten

Anleitung: Vom E-Mail-Eingang bis zur Annahme oder zum Gegenvorschlag

HOERBIGER wickelt Vertragsprozesse uber SAP Ariba ab. Wenn Ihnen ein Vertrag zur Prifung
bereitgestellt wird, erhalten Sie eine E-Mail-Benachrichtigung und kénnen |hre Riickmeldung direkt Gber
HOERBIGER Connect tbermitteln.

Diese Anleitung beschreibt den Ablauf von der E-Mail-Benachrichtigung bis zur Annahme des
Vertragsvorschlags oder zur Ubermittlung eines Gegenvorschlags.

DER ABLAUF AUF EINEN BLICK

E-Mail erhalten Vertrag priifen Vorschlag annehmen Gegenvorschlag Weiteres Vorgehen
senden

Voraussetzung: Ihr Unternehmen ist bereits im SAP Business Network registriert und mit HOERBIGER
verbunden. Falls dies noch nicht der Fall ist, verwenden Sie bitte die separate Anleitung zur
Lieferantenregistrierung.
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n E-Mail-Benachrichtigung zur Vertragsprufung

= Sobald HOERBIGER lhnen einen Vertrag zur Prifung sendet, erhalten Sie eine E-Mail-

Benachrichtigung aus SAP Ariba.

= Der zu prifende Vertrag ist der E-Mail als Anhang beigeflgt.

= Beachten Sie das in der E-Mail angegebene Filligkeitsdatum.

= In der E-Mail werden Sie aulierdem gebeten, Name und E-Mail-Adresse der unterzeichnenden
Person zu nennen. Diese Angabe Ubermitteln Sie in Schritt 3 beziehungsweise Schritt 4.

= Klicken Sie unter ,Systemreferenz” auf ,,Klicken Sie hier“, um den Vertragsvorgang in HOERBIGER

Connect zu offnen.

NDA_Automotive_EN_Ver...
63 KB

HOERBIGER

Sehr geehrte Damen und Herren,

HOERBIGER beabsichtigt, den beigefligten Vertrag mit Ihrem Unternehmen
abzuschliefen.

Bitte prifen Sie diesen sorgfaltig und Gbermitteln Sie uns Ihre Zustimmung bis
spatestens 19.09.2026

Fur die finale Ausfertigung des Vertrags nennen Sie uns bitte Name und E-
Mailadresse des Ansprechpartners, der den Vertrag unterzeichnen wird.

Der zur Verfligung gestellte Link fir den Zugriff auf HOERBIGER Connect (powered
by SAP Ariba) ist fur Sie kostenfrei

Vielen Dank fir [hre Unterstitzung.

Mit freundlichen Grifen

Folgende Hinweise kdnnten hilfreich fiir Sie sein:

Diese E-Mail wurde von einem Ariba-System aus gesendet, das von

HOERBIGER verwendet wird. Die E-Mail wurde urspringlich an
folgenden Empfanger gesendet: kontaki@lieferant.com

Systemreferenz|Klicken Sie hier umﬁuf-dar&rstem zuzugreifen.

E-Mail-Benachrichtigung mit Vertragsanhang und Link zum Vertragsvorgang
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n Vertrag in HOERBIGER Connect prifen

Nach dem Klick auf den Systemlink gelangen Sie zur Verhandlungsaufgabe in Ariba Contract Management.

= Offnen Sie das Vertragsdokument auf der linken Seite und priifen Sie den Inhalt sorgféltig.
= Wenn Sie dem Vertragsinhalt zustimmen, wahlen Sie ,,Vorschlag annehmen*.

= Wenn Anderungen erforderlich sind, wahlen Sie ,,Gegenvorschlag erstellen®.

Verhandlungsaufgabe

Diese Aufgabe ist zur Verhandlung eingereicht worden und wird jetzt bearbeitet. Auf der Registerkarte Aufgabenhistorie kbnnen Sie Anmerkungen hinzufiigen. Die Benachrichtigung iber neus Anmerkungen wird im Bersich Erweiterte Aufgaben

NDA - Automotive_SUPPLIER_ Prifung NDA Vertrag durch Li

TSK3309472750 Priifung NDA Vertrag durch Lieferanten

HOERBIGER o o )
Es sind Dokumente fir Sie zur Priffung singereicht worden. Sie kénnen

[ NDA (Schreibgeschiitz) + Die Dokument links anzsigen

NDA_Automotive_EN_Version
I: HOEva13033 I-‘— + Alle erforderlichen Dokumente auf Ihrer Festplatie speichern und be
Anlage an, wenn Sie Ihren Gegenvorschlag oder Inre Uberprifung &
Gegenvorschlag erstellen I .“_
e e I ——e

Vertragsdokument priifen und anschlieRend den passenden Riickmeldeweg auswéhlen

Wichtig: Wahlen Sie nur eine der beiden Optionen. ,Vorschlag annehmen* bedeutet, dass Sie dem
aktuellen Vertragsinhalt zustimmen. ,Gegenvorschlag erstellen“ verwenden Sie, wenn Sie Anderungen

an HOERBIGER zuriickmelden mochten.
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n Vertragsvorschlag annehmen

Wenn Sie den Vertrag geprift haben und dem Inhalt zustimmen, wahlen Sie in der Verhandlungsaufgabe
,vorschlag annehmen®.

= Geben Sie im Nachrichtenfeld eine kurze Riickmeldung an HOERBIGER ein.

= Nennen Sie darin bitte die Ansprechperson bzw. den Vertragsunterzeichner sowie die zugehérige
E-Mail-Adresse.

= Eine mdgliche Formulierung ist: ,Wir haben den Vertragsvorschlag geprift und stimmen dem Inhalt zu.
Vertragsunterzeichner: Max Mustermann, max.mustermann@lieferant.com. Vielen Dank.*

= Klicken Sie anschlielend auf ,,OK*“, um Ihre Zustimmung an HOERBIGER zu Gbermitteln.

=

Anmerkung ein und stellen Sie gegebenenfalls die Zugriffssteuerung fiir diese Anmerkung ein. Sie kinnen der Anmerkung zur Unterstiitzung auch Dokumentanlagen hinzufiigen. Wenn Sie ein Dokument aus einer externen Quelle hinzufiigen méchten, klicken Sie auf Anlage hinzufiigen. Wenn Sie einem Doku

18p)  wf| —schift— > A 4] ¢

ertragsvarschlag geprift und stimmen dem Inhalt zu.

Zugrifissteuerung: | (Keine weiteren Einschrankungen)

Keine Eintrige

Anlage hinzufugen

Optionale Nachricht eingeben und die Annahme mit ,,OK* bestatigen

Hinweis: Nach der Ubermittlung wird Ihre Riickmeldung an HOERBIGER gesendet. Falls fiir den
Vertrag anschliel3end noch eine elektronische Unterschrift erforderlich ist, erfolgt diese in einem
separaten Schritt Giber Adobe Acrobat Sign. Die Angabe von Ansprechperson und E-Mail-Adresse wird
dafiir bendtigt.
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n Gegenvorschlag einreichen

Wenn Sie Anderungen am Vertragsinhalt vorschlagen méchten, wahlen Sie in der Verhandlungsaufgabe
.Gegenvorschlag erstellen®.

= Geben Sie eine kurze Nachricht ein, in der Sie auf die vorgeschlagenen Anderungen hinweisen.

= Nennen Sie auch hier die Ansprechperson bzw. den Vertragsunterzeichner sowie die zugehdrige
E-Mail-Adresse.

= Laden Sie die Uiberarbeitete Vertragsversion unter ,,Uberarbeitetes Dokument anhdngen* hoch.
= Falls erforderlich, kdnnen Sie zusatzlich weitere Anlagen hinzufligen.
= Klicken Sie anschlielend auf ,,OK*, um den Gegenvorschlag an HOERBIGER zu Ubermitteln.

Beispieltext: ,Bitte finden Sie unsere vorgeschlagenen Anderungen im Anhang. Bitte priifen Sie die
Uberarbeitete Vertragsversion und geben Sie uns Ihr Feedback. Ansprechperson und
Vertragsunterzeichner: Max Mustermann, max.mustermann@lieferant.com. Vielen Dank.*

Anmerkung ein und stellen Sie gegebenentalls die Zugriffssteuerung fir diese Anmerkung ein. Sie kénnen der Anmerkung zur Unterstitzung auch Dokumentaniagen hinzufigen. Wenn Sie ein Dokument aus einer externen Quelie hinzufigen mochten, klicken Sie auf Anlage hinzufiigen. Wenn Sie einem Dokum
vachricne 1(8p)  w|| —Sehri— | A A &
s vargaschiaganen Anderungen im Anhang.
erarbaitats Vartragsversion und saben Sie uns Thr Feadsack
Zugritssteverung: | (Keine weiteren Einschrankungen)
. BN HOE V3.1-2023 —
Keine Einrage
Anlage hinzufgen
— | ok I Al

Nachricht eingeben, (iberarbeitete Vertragsversion anhdngen und mit ,OK*“ senden

n Wie geht es danach weiter?

= HOERBIGER prift Inre Rickmeldung beziehungsweise den Gegenvorschlag.
= Bei weiteren Anderungen kann eine neue Verhandlungsrunde liber SAP Ariba gestartet werden.

= Sobald der Vertrag final abgestimmt ist, erhalt der angegebene Vertragsunterzeichner eine separate E-
Mail zur elektronischen Unterschrift Gber Adobe Acrobat Sign.

= Bei Fragen zum Vertragsinhalt wenden Sie sich bitte an Ihren zustandigen HOERBIGER-Einkaufer.
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